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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยสารพัดช่างธนบุรี
ที่.....งพ......................................................................................วันที่..............................เดือน.......................................................................พ.ศ........................
เรื่อง    ขออนุญาต  (จัดซื้อ  (จัดจ้าง  (เบิกจ่าย   :   (ครุภัณฑ์  (วัสดุ....................................................................................................................
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างธนบุรี
                     ด้วยข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว.........................................................................................................................................................................
แผนก/งาน................................................ฝ่าย......................................................มีความประสงค์  (ขอซื้อ  (ขอจ้าง  (เบิกจ่าย : (ครุภัณฑ์ (วัสดุ
เพื่อ...............................................................................................................................................................................................................................................
จึงขออนุมัติ  (จัดซื้อ    (จัดจ้าง    (เบิกจ่าย     โดยใช้เงิน  ( งบประมาณ   ( เงินรายได้   (อื่นๆ.....................................................................
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ.............................แผนงาน...........................................................................................................................................
เพื่อใช้  (เป็นอุปกรณ์การเรียนการสอน  (ซ่อมเปลี่ยนของเดิมที่ชำรุด  (อื่นๆ.................................................................................................................
รวมเป็นเงิน (ประมาณ)................................................................บาท (.....................................................................................................................................) ตามรายละเอียดใน  (ใบเสนอราคา   (ใบประมาณราคา   ( สผ..........   ที่แนบมาพร้อมนี้
                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
ลงชื่อ........................................................................ครูผู้สอน


                                 (.........................................................................)




ลงชื่อ.......................................................................หัวหน้างาน/แผนก..........................................................


                                (.........................................................................)




ลงชื่อ........................................................................รองฯฝ่าย........................................................................


                                (.........................................................................)
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ความเห็นของหัวหน้างานวางแผนงบประมาณ


    
     รหัสงบประมาณ...........................................................................
1.  ไม่เห็นสมควรอนุญาตเพราะ......................................................................
     รหัสกิจกรรมหลัก.........................................................................
2.  เห็นสมควรอนุญาตโดยใช้เงิน  ( งบประมาณ  ( เงินรายได้
                   แหล่งของเงิน................................................................................
    ( อื่นๆ.....................................................................................................





      
3.  แผนงาน.....................................................................................................            ความคิดเห็นของรองฯ แผนงานและความร่วมมือ                 
    ชื่อโครงการ................................................................................................           (  ไม่เห็นสมควรอนุญาตเพราะ..........................................................
    งบรายจ่าย...................................................................................................          (  เห็นสมควรอนุญาตให้ดำเนินการตามที่เสนอ
   
    หมวดย่อย...................................................................................................          (   อื่น ๆ.............................................................................................
    เงินคงเหลือ................................................................................................
   ................................................................................................................
4.  ปัจจุบันเงิน งปม.คงเหลือทั้งสิ้น..........................................................บาท       
                        เงินรายได้คงเหลือทั้งสิ้น...........................................บาท
                     ลงชื่อ..................................................................

                      ลงชื่อ................................................................
                                    (นายธีรชัย   บุญหนัก)



                  (ว่าที่ร้อยตรีธวัชชัย   สุนประสพ)
                     วันที่.............เดือน...........................พ.ศ.............

                      วันที่..............เดือน..........................พ.ศ............
คำสั่งผู้อำนวยการ
1. ทราบ


2. อนุญาต


3……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..







                      (นายเทพสมบัติ  แสนวงษ์)
                            ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างธนบุรี



     


               วันที่..............เดือน.......................................พ.ศ.................
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