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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ          วิทยาลัยสารพัดช่างธนบุรี
ที่ 

  

                     วันที่           
เรื่อง  ส่งมอบงาน

  

                             
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างธนบุรี

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานรับ-ส่ง ทรัพย์สินราชการ  จำนวน................ชุด

              
ด้วยข้าพเจ้า...................................................................................ตำแหน่ง..............................................ได้รับมอบหมายหน้าที่พิเศษ .....................................................................................................................................
ตามคำสั่งวิทยาลัยสารพัดช่างธนบุรีเลขที่................................ลงวันที่....................................... ได้พ้นจากตำแหน่งดังกล่าวเนื่องจาก

( ได้รับมอบหมายหน้าที่พิเศษใหม่ ตามคำสั่ง...................ที่.................ลงวันที่...........................

( ได้รับคำสั่งให้ย้าย/ไปช่วยราชการ/บรรจุ ณ ...........................................................................
              ตามคำสั่ง...........................................ที่...........................ลงวันที่.............................................

     

( อื่น ๆ .......................................................................................................................................


ข้าพเจ้าจึงขอส่งมอบงานในความรับผิดชอบ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรับส่งงาน        ในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๒๔ ให้กับ นาย/นาง/นางสาว......................................................................................... ดังรายละเอียดเอกสารรายงานรับ-ส่ง ทรัพย์สินราชการที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
    ลงชื่อ.........................................................






           (......................................................)





                                                  ครู



เลขรับ....................หน้าทะเบียน..........


.............................................................


วันที่.........................เวลา.....................











