เลขที่รับ.........................หน้าทะเบียน........
...................................................................
วันที่.................................เวลา...............น.
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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  วิทยาลัยสารพัดช่างธนบุรี  สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
ที่                  /๖๘	          วันที่         
เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินเพื่อทดรองจ่ายในการดำเนินโครงการ..............................................................................
เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างธนบุรี
		ด้วยข้าพเจ้า.....................................................ตำแหน่ง..................................รับผิดชอบงานตามโครงการ.........................................................................ในระหว่างวันที่...........................................
ณ .........................................................................มีความประสงค์ขอยืมเงินเพื่อทดรองจ่ายค่าดำเนินโครงการ ฯ จำนวน..........................รายการ รายละเอียดที่แนบมา ดังนี้
		๑. ค่าตอบแทนวิทยากร (……………………….)		                เป็นจำนวนเงิน...............บาท
		๒. ค่าอาหารกลางวัน วันละ......มื้อ (............................)  	     เป็นจำนวนเงิน...............บาท
		๓. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม วันละ......มื้อ (........................)          เป็นจำนวนเงิน...............บาท
		รวมเป็นเงิน.......................................บาท ตัวอักษร (...............................................................)

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


						.............................................................
						    (................................................)
						    ตำแหน่ง....................................

    ความเห็นหัวหน้างานการเงิน			ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
...........................................................		...........................................................................
...........................................................		...........................................................................

    .............................................				.................................................
   (นางสาวกนกวรรณ  ศรีวรมย์)				   (นายมาโนช  มหารชพงศ์)
   วันที่.......................................				 วันที่........................................

		ความเห็นของผู้อำนวยการ
				อนุมัติ
				ไม่อนุมัติ เนื่องจาก.........................................................................................

						..................................................
						   (นายเทพสมบัติ  แสนวงษ์)
					      ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างธนบุรี
						วันที่............................................
“เรียนดี มีความสุข”
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